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                    रा᳦ीय इल᭍ेᮝॉिनकᳱ एवँ सूचना ᮧौ᳒ोिगकᳱ सं᭭ थान (रा.इ.सू.ᮧौ.स.ं) 
      National Institute of Electronics and Information Technology (NIELIT) 
                                 (इल᭍ेᮝॉिनकᳱ और सूचना ᮧौ᳒ोिगकᳱ मंᮢालय, भारत सरकार कᳱ एक ᭭वयात सं᭭था) 
(An Autonomous Society under Ministry of Electronics & Information Technology, Govt. of India) 
 

                                     आकİ˝क / वैकİʙक छुǥी के िलए आवेदन पũ 
                                APPLICATION FOR CASUAL LEAVE / RESTRICTED HOLIDAY 
 

1. आवेदक का नाम/ Name of the Applicant                                  : ............................................................................ 
 

2. कमᭅचारी कोड सं᭎या/ Employee Code No.                                : ............................................................................ 
 

3. ᭭कंध/अनुभाग का नाम/ Name of the Wing/ Section                   : ............................................................................. 
 

4. पदनाम/पदᮓम वेतन/ Designation/ Grade Pay                          : ............................................................................. 
 

5. छुᲵी का कारण/ Ground on which leave is applied for             : ............................................................................. 
 

6. आवेᳰदत आकि᭭मक / वैकि᭨पक छुᳯᲵयᲂ कᳱ सं᭎या  
No. of days of CL/RH applied for              : ............................................................................. 
(आधी आकि᭭मक छुᲵी लेने ᳰदनांक सिहत पूवाᭅ᭮न / अपरा᭮न िलखᱶ/  
Write date with FN/AN if CL applied for half a day)            ............................................................................ 

 

7. वतᭅमान कैलᱶडर वषᭅ के दौरान ली गई आकि᭭मक / वैकि᭨पक  
छुᳯᲵयᲂ कᳱ स᭎ंया / No. of days of CL/RH already  
availed of during the current calendar year                           : …....................................................................... 
 

8. अवकाश अविध के दौरान ᳲलंक अिधकारी का नाम 
 Name of Link officer during the leave period                        : ............................................................................ 

 
 

9. उपरोᲦ छुᲵी के दौरान छुᲵी याᮢा ᳯरयायत ᮧ᭭तािवत ह ै
 Proposal to avail LTC during the leave period. 
 यᳰद हाँ, याᮢा छुᲵी ᳯरयायत के साथ अᳶजᭅत छुᲵी के नकदीकरण का आवेदन                     
 If yes, application for encashment of Earned Leave along with LTC :   ........................................ .................           

 

10. ᭍या ᭭टेशन छोड़ने कᳱ अनुमित ली गई ह,ै यᳰद हाँ, तो गत᳞ 
᭭थान का पता और दरूभाष िलखᱶ                                                 : …........................................................................ 
Whether permission for leaving station is applied for,           
if yes, write the contact address & contact no. during  
the leave period                        :   ........................................................................... 

 
 
                                                                                                                              आवेदक के ह᭭ताᭃर (ᳰदनांक सिहत) 
                                                                                                                             Signature of Applicant with date 

 
 
11.  िसफाᳯरश कᳱ / नहᱭ  कᳱ जाती ह ै                               ह᭭ताᭃर/ Signature    ……………………………………… 
 Recommended / Not Recommended                     पदनाम/ Designation  ……………………………………… 

 
 
 

12.  ᭭वीकृत / अ᭭वीकृत                                           
 Sanctioned / Not Sanctioned                                                             ᭭वीकृत करने वाले अिधकारी के ह᭭ताᭃर 
                                                                                                                       Signature of sanctioning authority     

 
काᳶमᭅक ᮧभाग के ᮧयोग हते ु/  For Personnel Division use only 

                                                                                                                     .  
ᮧमािणत  ᳰकया जाता ह ैᳰक िनयत ितिथ तक इनकᳱ ……………आकि᭭मक छुᳯᲵयां ………….. वैकि᭨पक छुᳯᲵयां शेष हᱹ /Certified that …... 

Casual  Leave (CL) and  ….… Restricted Holiday (RH) in credit of the above employee as on date.      
 

     अनुमोदनाथᭅ  ᮧ᭭ततु/ Submitted for approval, please. 

हाँ Yes /  नही ंNo    


